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I. BENDR

1. Naudojimosi V3] Kolpingo kolegijos (toliau — Kolegijos) bibliotekos (toliau — Bibliotekos)
taisykles (toliau — Taisyklés) nustato bendra naudojimosi Bibliotekos informacijos istekliais ir
paslaugomis tvarka.

2. Biblioteka yra kolegijos padalinys, teikiantis informacines paslaugas, uZtikrinantis prieiga prie
informaciniy resursy bei kaupiantis spaudiniy, elektroniniy iStekliy ir dokumenty fonda,
padedant] Kolegijai jgyvendinti studijy, mokslo ir mokymosi tikslus.

3. Biblioteka veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
Kolegijos direktorés jsakymais ir Siomis taisyklémis,

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos bibliotekos jstatymu ir io jstatymo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu bei Kolpingo kolegijos nustatyta tvarka.

5. Bibliotekos fondai yra privatus turtas, priklausantis Kolegijai, saugomas valstybés jstatymy
nustatyta tvarka.

6. Bibliotekos fondy bei visomis teikiamomis paslaugomis panaudos pagrindais turi teise naudotis
visi kolegijos bendruomenés nariai ir kiti Lietuvos Respublikos ir uZsienio piliediai, taciau
aptarnaujant pirmenybe teikiama Kolegijos bendruomenei.

7. Vartotojai privalo laikytis ,,Naudojimosi V3] Kolpingo kolegijos biblioteka taisyklémis®. Uz
taisykliy pazeidimg atimama teisé naudotis Bibliotekos paslaugomis.

8. Pagrindinés Bibliotekos taisyklése vartojamos sgvokos:

8.1. Vartotojas — fizinis asmuo, uZsiregistruotas bibliotekos informacinéje sistemoje, turintis
teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis.

8.2. Dokumentas — knyga, testinis leidinys, periodiniai, kartografiniai, audio, video,
elektroniniai leidiniai (CD, DVD).
8.3. Dokumenty panauda —  naudojimasis Bibliotekos spausdintais ir elektroniniais

dokumentais Bibliotekoje ir uz jos riby.

8.4. Bibliotekos informacine sistema (toliau — BIS) — bibliotekiné integrali sistema,
naudojama vykdant automatizuotus bibliotekos veiklos procesus.

8.5. Bibliotekos paslauga — bet kokia paslauga, teikiama vartotojui nemokamai ar uz
Kolegijos direktorés patvirtinta mokestj, sukurta vykdant Bibliotekos veiklg ir naudojant
Bibliotekoje esan€ius ar kitur prieinamus informacijos isteklius, Bibliotekos jrenginius, patalpas
ir specialisty kompetencija.

ITI. VARTOTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

9. Kolegijos studentai ir darbuotojai mokslo mety pradzioje registruojami ALEPH bibliotekineje
sistemoje, perkeliant duomenis i§ studenty akademinés duomeny bazés, darbuotojai i
aptarnaujancio personalo duomeny bazés.

10. Kolegijos studentai, déstytojai ir kitas aptarnaujantis personalas aptarnaujami, pateikus
galiojant] Lietuvos studento pazyméjima, asmens tapatybés kortele arba pasa, ar kitg asmens
galiojantj dokumentg, kuriame yra asmens nuotrauka ir briik8ninis kodas su asmens duomenimis,
i5 kurio bibliotekininkas jveda reikalinga informacija i BIS.



11. Kolegijos studentai, déstytojai ir kiti Kolegijos bendruomenés nariai tampa vartotojais tik
susipazing su naudojimosi Biblioteka taisyklémis. Asmens dokumento briikéninio kodo
nuskaitymas i5duodant dokuments, prilygsta vartotojo parasui ir patvirtinimui, kad vartotojas
yra susipazings su Taisyklémis ir jsipareigoja ju laikytis.

12. Pirmo kurso studentams mokslo mety pradZioje Biblioteka rengia privalomus mokymus, kiti
vartotojai supazindinami su Taisyklémis individualiai.

13. Naudojimasis Biblioteka Kolegijos bendruomenés nariams yra nemokamas. Mokama tik uz
atskiras paslaugas, patvirtintas Kolegijos direktorés.

14. Dokumentai j namus i§duodami tik Kolegijos bendruomenés nariams.

15. BIS neregistruoti asmenys, pateike galiojantj asmens tapatybés dokuments. Bibliotekos
dokumentais gali naudotis tik skaitykloje.

16. Dokumenty isdavimas:

16.1. mokomoji literatiira, baziniai vadovéliai — semestrui;

16.2. kita literatiira — nuo vienos savaités iki ménesio;

16.3. ypatingai paklausi literatira — 1-3 dienoms;

16.4. kodeksai, kodeksy komentarai, Zinynai, kalbiniai ai§kinamieji Zodynai bei paskutiniai
like neidduoti spaudiniy egzemplioriai j namus nei§duodami. Jais galima naudotis skaitykloje;

16.5. konkrecios knygos i8davimo laikas nurodytas elektroniniame kataloge;

16.6. vartotojy praSymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali biti
pratestas du kartus, jeigu jy nereikalauja kiti vartotojai;

16.7. knygas pasiima pats vartotojas, pateikes vartotoja identifikuojantj dokuments.

17. BIS wvartotojo briik$ninis kodas, nuskaitomas nuo vartotojo identifikuojan¢io dokumento,
prilygsta vartotojo paraSui;

18. Gaves leidinj, vartotojas patikrina, ar jame néra defekty, ir apie pastebétus tritkumus pranesa
bibliotekininkui. To nepadargs, uz spaudinio sugadinima atsako paskutinis juc naudojesis
vartotojas;

19. Informacijg apie gautus i§ Bibliotekos leidinius, jy graZinimo terminus ir kitg informacija,
vartotojai patys privalo pasitikrinti elektroniniame kataloge arba susisiekus su bibliotekos
darbuotoju.

. BIS grazinimas fiksuojamas taip pat kaip iSdavimas.

Vartotojuy atsiskaitymas su biblioteka:

21.1. vartotojai privalo nustatytu laiku graZinti pasiskolintus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming. Pasibaigus skolinimo terminui ir negrgZinus dokumento arba jo
nepratgsus, vartotojui skai¢iuojami delspinigiai;

21.2. pasibaigus mokslo metams, studentai privalo graZinti visas Bibliotekos knygas;

21.3. iSeidami akademiniy atostogy, laikinai nutrauke¢ studijas, iSvyke | 1lgalaikes
komandiruotes ar staZuotes, vartotojai privalo grazinti Bibliotekai visas knygas;

21.4. darbuotojai, kurie buvo priimti | darbg pagal terminuotg sutartj, pasibaigus sutarties
laikotarpiui arba nutrauke darbo sutartj kolegijoje privalo grazinti j Bibliotekq visas knygas;

21.5. Bibliotekos skolininkams spaudiniai nei§duodami.
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IV. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

22. Vartotojai turi teise:

22.1. nustatyta tvarka naudotis Bibliotekos fondo leidiniais ir kitais dokumentais;

22.2. naudotis Bibliotekoje esanciais kompiuteriais ir kita jranga:

22.3. naudotis nemokamai internetu, bevieliu internetu, prenumeruojamos duomeny bazemis
ir kitais elektroniniais istekliais;

22.4. gauti i§samig informacijg apie Bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas;

22.5. pareikSti savo nuomong ZodZiu, rastu ar elektroniniu paStu apie Bibliotckos darbg ir jos
teikiamas paslaugas;



22.6. pateikti klausimus ZodZiu, ratu, telefonu ar elektroniniu pastu;

22.7. pasidaryti spaudiniy ir nepublikuoty dokumenty kopijas, kurios nepaZeidzia autoriniy
teisiy;

22.8. atsispausdinti informacija;

22.9. isiraSyti informacija | kompiuterines laikmenas;

22.10. pra8yti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty graZinimo termina.

23. Vartotojai privalo:

23.1. tausoti ir saugoti Bibliotekos spaudinius bei kitus dokumentus. negadinti Bibliotekos
inventoriaus;

23.2. neiSnesti dokumenty i85 Bibliotekos patalpy., jei ju iSdavimas neuZfiksuotas
bibliotekinéje ALEPH sistemoje;

23.3. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming. Uz kiekviena laiku negraZinta dokumenta ir kickviena uzdelsta diena
moketi Kolegijos nustatytg bauda;

23.4. Bibliotekos patalpose laikytis tylos ir drausmés, savo elgesiu netrukdyti dirbti kitiems
skaitytojams ir bibliotekos darbuotojams;

23.5. laikytis elgesio vieSojoje vietoje taisykliy, elgtis pagarbiai kity skaitytojy ir Bibliotekos
darbuotojy atzvilgiu;

23.6. naudojantis Bibliotekos paslaugomis turéti galiojantj asmenybe patvirtinant
dokuments.

24. Vartotojy atsakomybé:

24.1. vartotojai atsako uZ pasiskolintus spaudinius ir jy graZinima nustatytu laiku: pasibaigus
rudens egzaminy sesijai, visus paimtus i§ Bibliotekos dokumentus graZinti iki vasario 15 d.,
pasibaigus pavasario egzaminy sesijai graZinti iki liepos 01 d.;

24.2. prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kitg dokumentg vartotojas privalo
sumokéti jo rinkos kaing arba pakeisti jj tokiu padiu arba bibliotekos pripaZintu lygiaver¢iu;

24.3. knygos su kity biblioteky spaudais vietoj pamesty nepriimamos.

24.4. pabaiges Kolegija ar dél kokiy priezasCiy nutraukgs studijas, studentas privalo
atsiskaityti su Biblioteka.

24.5. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems Bibliotekoje nustatyta
tvarka ar ,,Naudojimosi biblioteka taisykles”, Bibliotekos administratorius gali laikinai apriboti
teis¢ naudotis Biblioteka.

V. BIBLIOTEKOS DARBUOTOJU PAREIGOS IR TEISES

25. Bibliotekos darbuotojai privalo:
25.1. informuoti vartotojus apie Bibliotekos fonda ir visas jos teikimy paslaugy riisis;

25.2. uztikrinti galimybe vartotojams naudotis Bibliotekos fondais;

25.3. tobulinti vartotojy aptarnavimo ir organizavimo kultiira;

25.4. uztikrinti kult@ringg vartotojy aptarnavima.

26. Bibliotekos darbuotojai turi teise:

26.1. reikalauti, kad vartotojai laikytysi ,,Naudojimosi biblioteka taisykliy*

26.2. reikalauti, kad vartotojai laiku graZinty knygas. To nepadarius turi teisg imti
delspinigius arba blokuoti knygy i§davima;

26.3. teikti mokamas paslaugas pagal Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2005 m.
lapkri¢io 2 d. jsakymu Nr. JV-502, patvirtinta mokamuy paslaugy sgrada direktorés jsakymu
patvirtintomis kainomis;

26.4. prireikus papildyti ir pakeisti Sias Taisykles.




